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1.- El registro

El manejo de wordpress es muy sencillo, para comenzar tan solo debera entrar en el panel de
administrador de su web, es tan simple como en la barra de direcciones de su navegador escribir el
nombre de su web y /wp-admin, veamos un ejemplo de sintaxis:

http://nombredesuweb.es/wp-admin

Una vez introducido aparecerd una pantalla como la siguiente imagen, ahi solo debe introducir su
nombre de usuario y su contrasefia.

Panel de control

Mombre de usuario

contrasefia

[ Recuérdarne

Una vez registrado en el sistema, puede acceder a su “escritorio”, esta zona le mostrara un resumen
sobre el estado de su pagina, con una vision general de los aspectos mas importantes de su web, a
continuacion entraremos en detalles sobre este resumen.

Inicio
. . Opeciones de pantalla Ayuda

Actualizar

o /2% Escritorio
Multiblog
& Entradas Ahora mismo Publicacién rapida
Multime dia Contenido Comentarios Titulo
@@ Enlaces 1 Entrada 0 Comentarios Subiinsertar = B B {3
Paginas 10 Paginas O Aprobados Contenida
— . 2 Categarias 0 Fendientes
CJ Comentarios . g
; O Efiguetas 0 Spam
) Slides
1 Mini-Features Tema con 0 widgets Etiguetas

A Estds usando WordPress 3.2.1
Portfolio Guardar barrador Reiniciar m

2 Testimonials
Comentarios recientes

& simplicity Ultimes borradores

. Adn no hay comentarios.

Apariencia En este mormento no hay borradores
gﬁ Plugins o

Enlaces entrantes -
20, Ysuarios Blog oficial WordPress

, ) Este widget de escritorio consulta a la Bisqueda de blogs de Google de modo que cuando
T} Henmamientas ofro blog enlace a su sitio se mostrard agui. Mo se ha encontrado ningln enlace

i entrante. .. adn. Esté bien, no hay prisa

= Gallery ot
ugins
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2.- El Escritorio

Resumen “Ahora mismo”

Ahora mismo

Contenido Comentarios
1 Entrada O Comentarios
10 Paginas O Aprobados
3 Categorias O Pendientes
{} Etigquetas O Spam
Tema con 0 widgets

Estas usando WordPress 3.2.1.

En este cuadro le mostrard el nimero de publicaciones(entradas, promociones), paginas, categorias
y etiquetas, ademas de una cuenta del estado de los comentarios si es que su pagina tiene soporte
para ello.

Publicacion Rapida

Publicacién rapida
Titula

Subirfinsertar = H 2 L3

Contenido

Etiquetas

Guardar barrador Reiniciar Publicar

Aqui puede hacer una publicacion (entrada) rapida, sin necesidad de entrar en el apartado de
“Entradas” que le mostraremos mas tarde.

No es recomendable en escribir aqui las entradas va que no se pueden formatear con
tanto detalle como en su menu especifico.

Pégina 3 de 20



cCD

www.grupocod.com

Ultimos borradores

Ultirnos borradores

En este momento no hay borradores

Aqui se mostraran las entradas y paginas que ha creado pero que no ha publicado, son paginas que
estan guardadas pero no son visibles al publico.

Comentarios recientes y enlaces entrantes

Comentarios recientes

Alln no hay comentarios.

Enlaces entrantes

Este widoet de escritorio consulta & la Blsgueda de blogs de Google de modo gue cuando
otro hlog enlace a su sitio se mostrara agui. Mo se ha encontrado ningdn enlace
entrante... ain. Esta bien, no hiay prisa.

Comentarios recientes

Esta seccidn tiene como funcion si su pagina soporta comentarios de los clientes o usuarios, poner
el resumen de lo que han escrito, permitiendo identificar de forma répida si hay algo inapropiado o
por el contrario algo interesante.

Enlaces entrantes

En esta parte aparecera si otra pagina web exterior a la propia ha puesto un enlace a alguna de sus
paginas o entradas. Es una opcion interesante, pero no es infalible. No hay que preocuparse si no
enlaza nadie:

No tendra relevancia a la hora de aparecer nuestra pagina en Google.
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3.- Las entradas
{5} Escritorio Hala, admin

¢
Todas las entradas Fa 4 EntradaS LA UG
Afiadir nueva
. Todo | Publicada | Papelera Buscarentradas
Categorias
Etiguetas de las Acciones en lote j Aplicar Mostrartodas las fechaj Wertadas las categatias j Filtrar D 1 elemento
entradas
(54 Multimedia M Titulo Autor Categorias Etiqustas » Facha
&;9 Enlaces I Promecién admin Promaciones in etiguetas 0410/2011
Publicada
Paginas
. . M Titulo Autor Categorias Etiquetas » Fecha
CJ Comentarios

Slides Acciones en lote j Aplicar 1 elemento

Mini-Features

Las entradas o publicaciones son en gran parte el contenido que usted agregara a su web,
generalmente las usara para crear noticias y promociones. Para ver las entradas solo debe ir al
menu de la barra lateral izquierda y pulsar sobre “entradas”, una vez hecho esto aparecerd un
resumen de todas las entradas que tengamos publicadas o en borradores.

El resumen le mostrara el nombre de la entrada, el autor de esta, la categoria a la que pertenece, si
posee alguna etiqueta y la fecha de creacion.

Todo | Fublicada | Fapelera

Acciones en lote j Aplicar Mustrartndaslasfechaj vertodas las categorias j Filtrar

Usted puede filtrar las entradas con los cuadros de texto y vinculos que hay justo encima del
resumen, le da la opcion de filtrarla por meses, categorias e incluso si estan publicados o en la
papelera. Nos da también la opcidn para borrar y editar en grupo, utilizando las casillas de
verificacion a la izquierda de cada entrada.

También dispone de un cuadro de blisqueda para encontrar rapidamente la entrada que busca para
poder editarla o borrarla.

Para editar una entrada lo unico que debe hacer es colocar el cursor del raton encima del nombre de
la entrada deseada y pulsar con el boton izquierdo.

Creacidn y edicion de entradas

Subirfinsetar = B & £ Yisual
B | L=l E= = = Sras e @
Parrafo U E A REQ O = @

Para crear una entrada solo debe acceder a “Anadir nueva” en el menu “Entradas” y se abrird un
editor de texto en el cual podra escribir como si fuera un procesador de texto normal.

No recomendamos copiar desde un documento de texto, pero en caso ser inevitable, es importante
quitar el formato al texto insertado, si no le puede dar problemas cuando lo publique y que no se vea
como desea. Para ello nos da la opcion de quitar el formato del texto seleccionado con el icono:

@
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Fechas de publicacion

Fublicar

Guardar borrador Vista previa

Estado: Borrador Editar
Yigihilidad: Publico Editar

2] Publicar inmediatamente Editar

Maover a la papelera

Wordpress le da la opcion de ajustar detalles como guardar en borrador (no lo publica, solo lo
almacena) el tipo de visibilidad, por si quiere hacer privada una pagina y solo verla usted e incluso
la fecha de publicacion. Esta opcion le permite que una vez guardada la entrada se publique a la
fecha y hora que usted decida automéaticamente.

Categorias

Las categorias son muy importantes para organizar la pagina, el trabajo y simplificar las tareas

Categorias

Todas las categorias  Mas utilizadas

[~ Cita Previa
[~ Promaociones

+ Aiiadir nueva categoria

Segun el tipo de pagina que tenga creada, las categorias le serviran para anadir contenido en cada
una de las paginas, por tanto es muy importante que seleccione la categoria adecuada cuando
cree una entrada nueva. Si no verifica bien la categoria que tiene, puede que no publique la
entrada donde usted quiere.

Enlaces

Para incluir un enlace en una imagen solo debe pulsar boton izquierdo en la imagen y pulsar sobre
el icono que aparecera, el vinculo se agrega en la ultima linea con la etiqueta “URL del enlace
algunos temas soportan el boton derecho del raton en la imagen para configurarla.

Y si lo que desea es poner un vinculo en un texto solo debe usar el icono destinado a ello con el
texto resaltado:
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Adjuntar fotos, videos...

Si desea insertar una foto o un video en el texto, el proceso es muy simple, solo debe pulsar en el
icono correspondiente encima del procesador de textos, también puede agregarlo desde la galeria.

subirinsertar [F] B2 3 02

Una vez pulsado el tipo de archivo adjunto a la entrada se abrird un asistente para guiarle en el
proceso de adjuntar archivos a la entrada. Explicaremos a grandes rasgos como funciona:

Afadir una imagen

Desde el ardenadar - Desde una URL  Libreria multimedia  MextGEM Gallery
Anadir archivos desde tu ordenador
Elige log archivas a subir Elegir archivos

Tarnafio masgimo de subida de archivas: 20MB

Estas usando la subida de archivos mediante Flash. sTienes problemas?, prueba el cargador del navegador,

Después oe subir un archivo, puedes aoregar el fituio i i descripcion.

El asistente le ofrece varias opciones, puede elegir entre subir una imagen desde su ordenador, una
URL (desde una direccion de una web) y de la propia libreria multimedia que contiene los archivos
que ha subido previamente a su sitio web.

Una vez elegida la imagen le mostrard una pantalla similar a la siguiente:

Afiadir una imagen

L l Mombre de archivo: promocion.png
% % | ’5; d  Tipo de archive: imagefpng
T (% L]
2 % Fecha de subida: 4 octubre, 2011

Dimensiones: 300 = 100

Editar imagen

Titulo Y prarmaocion

Texto alternative
Texto aitemativa (aif) de Iz imagen, por afempio "ia Mona Lisa”

Leyenda
Descripcion
URL del enlace hittp:itienen feborar.comipruebaliminifeature 2iromocions
Minguna LIFL del archivo URL de la entrada
Introduce unag URL para ef eniace o clic sobre el actual.
Alineacién C = Ninguna ©==lzquierda & ™= Centrar  ="Derecha
Tamaiio  Miniatura © Medio © Grande @ Tamaiio
(150 = 100) completo
(300 = {00
Insertar en la enfrada Usar como imagen destacada Borrar

En esta pantalla nos deja elegir la alineacion dentro del texto, el tamafio de la imagen en la entrada e
incluso da la opcion de editar la imagen para ajustar el tamaio.
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Editor de imagenes

La vista general del editor de imagenes que posee la herramienta es la siguiente:

w A B

[T

E s . Escalar imagen

Recortar imagen (ayuda)

Relacidn de aspecto:

Seleccion: 182 ©o94

Opciones de miniatura (ayuda)

Ministura sctusl

Aplicar cambios a:

| Cancelar | m * Todosz los tamafios de imagen

™ Ministura

(= Todos loz tamafios excepta la
ministura

El editor es muy simple y facil de usar para hacer retoques en las imagenes justo antes de subirlas,
como recortar un trozo de imagen, girar la imagen o voltear la imagen sobre si misma.

Escalar

Puede escalar el tamafo de la imagen, pero es posible que no conserve sus proporciones iniciales

Recortar
Para recortar lo tnico que debe hacer es seleccionar la parte que quiere usar en la imagen y pulsar:

H

Rotar
Para girar 90° la imagen debe usar los botones:

Voltear

Para girar la imagen sobre su propio eje como si estuviera mirando un espejo, solo debe usar los
botones siguientes:
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4.- Paginas

Las paginas sirven para introducir contenido a su web, en ellas puede alojar las entradas que
previamente cred, a continuacion explicaremos la creacion de paginas para agregar contenido.

Si va usted a la vista de resumen, vera que es muy similar a las entradas. También se gestionan del
mismo modo.

Fi_'_ Péginas Afiadir nueva

Todo (1) | Publicada Buscar paginas
Acciones en lote j Aplicar Mostrar todas las fechaj Filtrar 1 elemento
M Titulo Autor L Fecha
7 Pdagina de ejemplo admin 072011

Publicada
M Titulo Autor L Fecha
Acciones en lote j Aplicar 1 elemmento

Anadir nuevas paginas

Para anadir nuevas paginas, lo unico que debe hacer es pulsar en “Afiadir nueva” y le mostrara el
interfaz de procesador de textos como en las entradas, salvo que encontrard una ventana nueva
llamada “Atributos de pagina”.

Atributos de pagina
superior

{sin superior j
Plantilla

Flantilla predeterminadaﬂ

Orden
]

JMecesitas ayuda? Usa la pestafia Ayuda en
la parte superior derecha de la pantalla.

Superior

Aqui se define si la pagina que va a crear es una pagina de otra pagina, por ejemplo

Plantilla de pagina

Las plantillas son paginas predefinidas por el tema, para incluir una plantilla en la pagina, como
formularios, noticias
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5.- Galeria Multimedia

La libreria multimedia es el lugar donde se almacenan todos los adjuntos a las entradas y paginas
que ha creado. La vision general de la biblioteca multimedia es muy similar al resumen de paginas y
entradas, pero posee unas ligeras diferencias con respecto a los anteriores:

Libreria multimedia st nuew

Buscar medios

Todes () | Irmdgenss (33 | Sin adjuntar
Acciones en lote j Aplicar Mostrar todas las fechaj Filtrar 5 elemendtos
m Archive Autor Adjunto a L Fecha
r e 1_Login admin (Sin adjuntary hace 2 mins
e et JFG Adjuntar
-
m 16 calendar-de admin prueba3, 171052011 hace 23 haoras
ZF JPG
30
- s - cam-disassemble-icone-4826-48 adrmin Entrada une, 17110/2011 hate 24 horas
B | PMG
-
r Archive Autor Adjunto a L Fecha
Acciones en lote j Aplicar 3 elemnentos

Vista general

La primera diferencia notable es la vista previa del medio o la imagen y si estd adjunto a alguna
entrada o pagina.

Puede organizar la vista de la galeria de distintas formas, ver todos los elementos, imagenes,
musica, videos o elementos sin adjuntar en entradas o paginas.

Agregar elementos

Se agregan elementos del mismo modo que se agregan al adjuntarlos, para mas informacion vea el
punto “Adjuntar elementos”

Borrado

Si borra el archivo adjunto desde la entrada, no se borrara de la galeria multimedia, pero si lo borra
de la galeria se borrara de la entrada o pagina.

Importante: Los archivos que borre de la galeria se borraran
permanentemente.
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6.- Widgets

¢ Qué es un Widget?

Un Widget, es un componente grafico con el que el usuario interactiia, y su objetivo es el de otorgar
facil acceso a las aplicaciones més comunes y ser una ayuda visual. Aunque pueden ser cualquier
clase de aplicaciones, como relojes en pantalla, calculadoras y calendarios suelen usarse para
proveer informacion en tiempo real.

¢Donde estan los widgets?

Los widgets se encuentran en el menu “Apariencia”, en el apartado Widgets. Desde ahi podra
administrar la configuracién y la posicion de los widgets. Las opciones de configuracion del widget
varian segun el widget a configurar.

Ejemplo de widget
El ejemplo de la izquierda es el modulo de configuracion del widget, el segundo es el resultado

visible en una plantilla

octubre 2011
Calendario

Titula: L 2

10 11 12 13 14 15 16
Borrar| Cerrar 17 18 18 20 1 22 23

24 26 26 27 28 19 30
3

¢ Como agregar widgets?

Los widgets se agregan facilmente a su pagina principal simplemente arrastrando desde la zona de
widgets disponibles y soltando en la zona que desea de la parte derecha de la pantalla, las zonas
disponibles varian segtn el tema. Por ejemplo en la imagen siguiente puede observar los widget
Calendario y Enlaces sobre la zona primaria de widgets, los “footer” son las zonas al pie de pagina.

Primary

Naormal full wiclth Sldebar

Calendario

Enlaces

Footer 1
Footer 2
Footer 3

Footer ¢
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7.- Plugins

¢ Que es un plug-in?

Un plug-in es un médulo que afiade una caracteristica o un servicio especifico a un sistema mas
grande.

En este caso se aplica a que el nuevo componente se “enchufa” al sistema existente para facilitar
ciertas tareas especificas, como por ejemplo anadir una galeria de imagenes, crear formularios mas
facilmente o cualquier funcion que quiera agregar a la web.

Gestidén de plugins

,/”_57( Plllgillﬁ' Aiiadir nuevo

Buscar Plugins Instalados

Todos | Activos | Inactivos | actualizaciin disponible
Acciones en lote j Aplicar 2q alementos
[T Flugin Diescripeién
T 1FRash Gallery 1 Flash Gallery is a Photo Gallery with slideshow function, rmarny sking and powerfull admin to manage vour image galleries without any prograrm skills
Activar | Editar | Borrar Wersidn 1.6.2 | Por 1plugin.com | Visitar laweb del plugin
[T Akismet Used by millions, Akismetis guite possibly the bestway in the waorld to protect your blog from comment and trackback spam. It keeps yaur site protected
Desactivar | Ajustes fram sparm even while you sleep. To get started: 1) Click the "Activate” link to the left of this deseription, 2) Sign up for an Akismet AP key, and 3) Go to your

Akisnet configuration page, and sawe your AP key.

Wersion 2.6.3 | Por Autornattic | Yisitar 12 web del plugin

Hay una versién nueva de Akismet disponible, Ver los detalles de la version 2.5.3 o actualizar automaticamente,

I” Bilog inBlog Create a hlog within a blog using a category, post_tvpe or tag. This plugin basically shows selected posts on a page using shortcodes
Activar | Borrar Wersidn 1.0.7 | Por Tim Hodsaon | Visitar 13 web del plugin

[T category Posts Widget Adds awidget that can display posts from a single category.
Activar | Borrar Yersidn 3.3 | Por James Lan | Visitar la web del plugin

™ cKFditer for WordPrass Renvlaces the default WardPress editar with CREditor

Activar o desactivar plugins en el sitio web

La pagina de gestion de plugins le permite activar o desactivar los plugins, la forma de activarlos es
presionando sobre activar, o si por el contrario estan activos se pueden desactivar.

Importante: No borren ni instalen nuevos plugin, su sitio podria dejar de
funcionar.

Configuracioén

No todos los plugin permiten ser configurados, algunos tienen sus opciones por defecto y no se
pueden cambiar, como por ejemplo el plugin de issu para ver pdf en las entradas, otros solo agregan
un widget y se configuran cuando los coloca en la posicion. A continuacién podrda comprobar como
se configuran los plugin de uso mas frecuente.
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NextGen Gallery

Este plugin le agregard un modulo para poder gestionar galerias de fotos con comodidad y con un
buen acabado.

Agregando galerias

Para poder subir las fotos, debe crear una galeria de fotos, debe ir al apartado add gallery/images en:

Upload Images FRssNa=CasE=08 Upload a Zip-File  Import image folder

Add new gallery

Mew Gallery:
Create a new |, empty gallery below the folder wp-content /gallery’
[ Aliowed characters for file and foider hames are; &7, 4-2, (F9, -, _ )

Add gallery

Una vez creada la galeria se le proporcionara un codigo para agregarlo al procesador de textos de
wordpress en la pagina o entrada que desee. El codigo debe de ser del tipo [nggallery id=1], donde
el 1 es el identificador de la galeria.

Agregar imagenes

Para agregar fotos a la galeria, puede hacerlo de varios modos, subir imagenes usando “Upload
Images” o bien usando un archivo comprimido .zip, lo inico que debe hacer es especificar la galeria
donde quiere agregar las imagenes.

Esta es la pantalla de subir imagenes normal:

WlECRIEGERN Add new gallery  Upload a Zip-File  Import image folder

Upload Images
Upload image Browse..,

i to Choose galleryx |

Disahle flash upload Upload images

Esta es la pantalla de subir imagenes en formato comprimido zip:

Upload Images  Add new gallery [UsEECRWlESIEN Import image folder

Upload a Zip-File
Select Zip-File: Examina.. |

Upload a zip file with images

or enter a Zip-File URL:

Import a zip file with images from a url
in to a new gallery v |

Mote : The upload limit on your server is 20MByte

Start upload
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Gestionar las galerias

Bulk actions j Apnply Add new gallery

r o
D Gallery Diascription

-2 Fotos

r o
1D Gallery Description

La gestion de galerias es muy simple y muy parecida a la gestion de las entradas y paginas.
Contiene la informacién bésica que necesita para operar con la galeria, el ID con el que podemos
llamarlo y el nombre. Puede borrar una galeria seleccionando el cuadrado, buscando la opcion en el
cuadro “bulk actions” y aplicando los cambios. Si selecciona el nombre de la galeria, entrara en la
configuracion de la misma.

Configuracion de la galeria

La pagina de configuracion de la galeria es muy intuitiva y no deja casi lugar a dudas, pero vamos a
definir brevemente lo que hace cada elemento.

Gallary ssttings (Click here for mare sattings)

Titula: Fotos Paoe Link to: Mot linked j
Descripeidn Freview irmage: R j
[Peilie wp-contentioallerifotos_2 Alihot: i

el Mo PEDE: Main page (Mo parent) j

Add page

Scan Faolder for new images Save Changes

Titulo: En este cuadro de texto va el nombre de la galeria

Descripcion: Descripcion de la galeria

Path(ruta): (No tocar) Es la direccion fisica dentro del servidor de la pagina
Page Links to: Agrega el link de la galeria a una pagina

Preview image:

Author: Autor de la galeria

Ceate new page: Tiene la opcion de crear nuevas paginas para uso exclusivo del a galeria
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Fast Secure Contact Form

Este plugin sirve para crear formularios de una forma rapida y sencilla. La mayoria de opciones que
tiene el plugin son completamente opcionales y s6lo nombraremos los controles mas comunes.

Como llamar el formulario para usarlo en una entrada

Multi-formularies: (formulario 1)

Formulario: 1 (view) | Fermulario: 2 | Formulario: 3 | Fermulario: 4

Ayuda Multi-formulario
Mamero de multi-formularios disponibles: 4 Ayuda

Farm 1 label: Ayuda

En este control se definen el nimero de formularios que queremos tener en total y poder cambiar la
etiqueta.

Formulario: {formulario 1)

Texto de hienvenida:
<p=Comentarios o Preguntas son bienvenidos. </p=

En este control se define el texto que encabezara todo el formulario.
E-mail: {formulario 1)

E-mail Para::
YWebmaster micorreci@electronico.com

Ayuda
Custorn E-mail From (optional): Ayuda
En el tercer cuadro de control, lo Gnico que es recomendable cambiar es agregar el correo
electronico que recibira los datos del formulario, el resto de opciones del control no es

recomendable cambiarlas.

Autoresponder: (formulario 1)

[T Enable autoresponder E-mail message. Ayuda

Autoresponder E-mail "From” narme: WordPrass Ayuda
Autoresponder E-mail "From” address: Ayuda
Autoresponder E-mail "Reply To" address: Ayuda
Autoresponder E-mail subject: Ayuda

Autaresponder E-mail message: Ayuda

[ Enable using HTML in autaresponder E-mail message. Ayuda

En el siguiente cuadro de control puede activar una auto-respuesta cuando el usuario envie
informacion a través del formulario, por ejemplo responder “Gracias por contactar con nosotros”
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CAPTCHA: {formulario 1}

I Activa CAPTCHA (recomendada). Ayuda

Mivel de dificultad del CAPTCHA: Mediannj Ayuda

[T Habilita el uso de imagenes CAPTCHA peguefias. Ayuda

I™ Ocultar CAPTCHA para registrados - Todos los usuarios registrados =

W Use CAPTCHA, without PHP session. Ayuda
[ Deshabilita el uso de textos CAPTCHA transparentes (selecciona esta opcidn sdlo si el texto captcha no aparece sobre la imagen).
Comprueba situ instalacion PHP sopartara CAPTCHA

El CAPTCHA es un filtro anti-spam, para evitar que envien correo basura los que usen el
formulario, es conveniente tenerlo activo, pero puede configurarlo de manera mas minuciosa en este
apartado.

Formulario: {formulario 1)

Standard Fields:

Ayuda
I Activar autocorpletar farmulario. Ayuda
Mame field: Reguired j Mame field format:  Mombre j Ayuda

E-mail field: Reguired =]

Subject field: Reguired j

MWessage field: Reguired j [T Presene Message field spaces. Ayuda
Extra Fields:

Click here to see instructions for extra fields.

Extra field 1

Label: Tipo de campo:;  casilla de texto |
Optional modifiers: Default text: Default aption: 0 Max length: ™ Carmpo Requerido
Attributes: “alidation regex: Regex faill message:

Label C35: Input CSS:

HTHL before form field 1:
HTAL after farm field 1:

En el control de formulario puede configurar los campos que quiere mostrar en el formulario,
mostraremos ahora la forma que tiene de crear un campo nuevo de una manera sencilla.

En primer lugar debe definir el nombre del campo usando para ello la etiqueta “Label”

tipo de campo, si elige un campo de casilla radial o checkbox, en la etiqueta label debera escribirla
con una sintaxis especial como la siguiente, el nombre de la etiqueta se separa de los elementos por
medio de una “, “y el resto de elementos separados los elementos por * ; ““ entre si.

Ejemplo:

Como desea contactar:, Teléfono; SMS; E-mail

Al final de todos los campos extra, encontrard la opcion en un cuadro de texto “Numero de campos
extra disponibles®, en los cuales definira el nimero maximo de campos opcionales. Si pone un
numero menor de campos del que tiene actualmente en uso, se perdera informacion del formulario.
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Campos: {formulario 2)

Change field labels: Ayuda
¥ Enable required field label on contact form: *(denota un campo de llenado obligatorio)

(denota un campo de llenado obligatario)
¥ Activar indicadores de obligatoriedad en el farmulario de contacto.

*

Required field indicatar;
Farmulario de contacto:
Departamento de contacto:
Seleccionar:

Mombre:

First Mame: Mombre

En el médulo “Campos” es donde definird los nombres para los campos predefinidos, y donde se
traduciran las partes del formulario de las cuales no estén traducidas del texto.

Una vez terminado el formulario, puede ponerlo en sus entradas escribiendo:

[si-contact-form form="numero_formulario']

TinyMCE

El plugin TinyMCE es muy util para agregar funciones al procesador de textos que tiene wordpress
incorporado, puede agregarle funciones muy utiles y variadas. Por ejemplo variar el tamafio de las
letras, el tipo de fuente y muchas funciones mas.

Tan solo tiene que arrastrar las funciones que estan abajo y llevarlas hacia las barras.

TinyMCE Buttons Arrangement

Drag and drop buttons onta the toolbars below.

B[z (=] ul|[=]=] =] =) |[==](z8)|(=)[4)| BH)|Z)2)|[@
Font size ¥ || Paragraph ~ || 3 || G ‘_2|§] é| A |87 |'E'|| x* | 3¢, H|-l) ~| =@

ﬁ|JJ|j";j~::'='|'9ﬂﬂ'9'¥‘|ﬁﬂ

— Harizontal rule e Hide next row &6 Quote = Justify a4 Cut =3 Copy | Paste

ﬁu Replace Font Family - Styles - F Clean Code wy Citation A Insered Text A Deleted Text

e AbBresiation e ACTONYIT 1] Oy Of 13 Layer == Advanced HR HrmL Wi HTML 91 Hidden Chars MB Space
& Wisual Aids £3] Insert Date @ Insert Time s Anchor 5 IE Spell
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Google maps

Una vez activado el plugin de google maps en la seccion de entradas aparecera el siguiente cuadro
ademas del procesador de texto:

Google Maps for WordPress
Location Mame:
Address:
Location Description:
hlap Width:
hap Height:

Opeiones: ¥ Enable hMouse Wheel Zoom
¥ Enable ZoomiPan Controls
¥ Enahle Map Type Controls iMap, Satellite, or Hylrid)
¥ Display option to get directions fo this locatian.
[T Display option from get directions friom this location.

Your Google APl Key appears to be valid! Sl S

Para agregar el mapa lo tinico que debe hacer es rellenar los campos con la informacioén que desea,
aqui estaran explicados mas detenidamente:

Location
Es el nombre que saldra en el punto del mapa.

Address

Direccion que quiere apuntar en el mapa.

Localization Description

Descripcion que aparecera en el punto marcado en el mapa.
Map Width

Ancho del mapa en pixels.

Map Height

Altura del mapa en pixels.

Campos opcionales

Enable mouse wheel zoom

Habilitar/deshabilitar el zoom de la rueda del raton.
Enable Zoom/pan controls

Habilitar/deshabilitar el control del zoom en el mapa.
Enable Map Type controls

Habilitar la opcion de cambio de tipo de mapa (satélite, mapa)
Display option to get directions to this location

Dar la opcidn trazar la ruta para llegar al punto de destino.
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8.- Enlaces

El menu enlaces tiene como funcion gestionar el widget de los enlaces a otras paginas exteriores a
la suya, desde el resumen puede agregar, quitar, editar de manera rapida los enlaces.
Categorias de enlaces

Los enlaces se pueden clasificar en categorias para tenerlos todos ordenados y localizados, por
ejemplo, si afiade la direccion http://mitrabajo.com puede agregarlo a la categoria trabajo, pero si
por el contrario tiene la direccion http://micasa.com deberia agruparlo en la categoria familia, por
ejemplo.

Para crear una categoria debe ir a la seccion “Categoria de enlaces” en el menu de la izquierda. So6lo
debe proporcionar un nombre y una descripcion si lo desea, el SLUG no deberia cambiarlo, dejando
vacia la casilla de texto.

Creacion de enlaces

La creacion de enlaces se hace mediante la opcion “Agregar enlace” de la vista de resumen o en el
menu de la izquierda de la pantalla. A continuacion le definiremos para qué sirve cada campo para
crear enlaces

Nombre

Ejernplo: Estupendo software de publicacian

Direccién web

Ejemplo; http: ffwordpress_orgs —N0 0lvides poner ktep: /7
Dascripoidn

Esto se mostrara cuando alguien pase el cursor sobre el enlace en log sitios de interés, u opcionalmente & debajo del enlace.

Nombre

Aqui se introduce el nombre del enlace que serd mostrado al usuario
Direccion web

Aqui debe introducir la direccion del enlace a la pagina externa
Descripcion

Es una descripcion del enlace, cuando usted pase el raton por encima del enlace, aparecera esta
descripcion, si configura el widget para que muestre la descripcion, esta aparecera debajo del
enlace.
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Desting

€ blank — nuevaventana o pestafia.

 _wop —ventana o pestafia actual, sin marcos.

€ _none — mismaventana o pestafia.

Ellige el marco de destino para tu enlace.

Destino

En esta seccion es donde define qué accion tomard cuando pulse sobre el enlace. La descripcion
proporcionada por wordpress es muy explicativa.

Configuracion del widget de enlaces

El widget es el elemento que se encargara de mostrar en su pagina los enlaces introducidos en la
seccion de enlaces en el panel principal.

Enlaces

Todos los enlaces j

v Wastrar la imagen del enlace
W wostrar el nomhbre del enlace
[~ Mostrar la descripcidn del enlace
[~ mostrar la clasificacidn del enlace

Borrar | Cerrar Guardar

El widget nos da la opcion de mostrar los enlaces de todas las categorias o simplemente que
muestre los enlaces pertenecientes a una sola. Si previamente ha definido una imagen, una
descripcion o la clasificacion del mismo, tiene la opcion de hacer que aparezcan en la zona

correspondiente del widget.
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